
 

 

 

Publikationsrichtlinien für das studentische Publikationsportal SAIL 

Das studentische Publikationsportal SAIL bietet allen Studierenden der Hochschule für 
Angewandte Wissenschaften Hamburg (HAW Hamburg) die Möglichkeit, ihre im Studium 
erbrachten Leistungen digital, kostenfrei und für alle frei verfügbar im Volltext zu 
publizieren.    

Die HAW Hamburg setzt sich dafür ein, die Verbreitung von Wissen sowohl durch Forschung 
als auch Lehre zu fördern und dieses Wissen für alle zugänglich zu machen. Open Access 
ermöglicht den uneingeschränkten sowie freien Zugang zu Publikationen, Daten und 
Ergebnissen der Forschung. Zu den Open-Access-Grundsätzen zählen das freie Lesen und 
Nutzen von wissenschaftlichen Publikationen.  

Mit dem studentischen Publikationsportal SAIL stellt die HAW Hamburg einen 
hochschuleigenen Publikationsserver sowohl für Erst- als auch für 
Zweitveröffentlichungen von Studierenden für Studierende sowie weitere Interessierte zur 
Verfügung. 

Sie haben Interesse, bei uns zu publizieren? Beachten Sie bitte folgende 
Publikationsrichtlinien: 

1. Publikationsberechtigung 

 Auf dem studentischen Publikationsportal SAIL können prinzipiell alle Studierenden der 
HAW Hamburg Arbeiten veröffentlichen, die sie im Rahmen ihres Studiums an der HAW 
Hamburg angefertigt haben. 

2. Dokumentarten  

Zur Publikation im studentischen Publikationsportal sind alle Materialien vorgesehen, die 
standardmäßig im Rahmen des Studiums an der HAW Hamburg entstehen, z.B.: 

Präsentationen, Hausarbeiten, Arbeitspapiere (Working Papers), Praxis- und 
Forschungsprojekte, Konzepte, Entwürfe, Berichte, Dokumentationen, Artikel, Poster, 
Illustrationen, Fotos, Filme, Audiodokumente, Software oder sonstige Arbeiten mit Kontext 
zum Studium. 

Das Veröffentlichen von Klausuren ist explizit nicht möglich. SAIL dient nicht zur 
Veröffentlichung von Bachelor- und Masterarbeiten. Diese werden über REPOSIT, dem 
Dokumentenserver der HAW Hamburg, publiziert. Das Veröffentlichen von Klausuren ist 
nicht möglich 

https://www.haw-hamburg.de/
https://reposit.haw-hamburg.de/handle/20.500.12738/6


Eine vollständige Übersicht über alle zugelassenen Dokumenttypen finden Sie hier. 

3. Qualitätssicherung, Leistungsnachweise 

Alle Publikationen im studentischen Publikationsportal SAIL unterliegen einer 
Qualitätsprüfung. Für die Publikation einer studentischen Arbeit bedarf es einer Empfehlung 
von Lehrenden an der HAW Hamburg. Alternativ kann ein Notennachweis (Note 2,0 oder 
besser) vorgelegt werden. Die Publikation bereits begutachteter Texte, auch im Sinne einer 
Zweitveröffentlichung, ist ebenfalls möglich.  

Für die Empfehlung Ihrer/Ihres Dozent*in ist eine E-Mail an die Redaktion (redaktion-
sail@haw-hamburg.de) notwendig, aus der das Einverständnis der Lehrperson in die 
Veröffentlichung Ihrer Arbeit auf der Publikationsplattform SAIL hervorgeht. Die Nachricht 
kann formlos unter Nennung des Studierenden und der zu veröffentlichenden Arbeit 
erfolgen. 

4. Dateiformate  

Die Dokumente können u.a. in folgenden Dateiformaten hochgeladen werden:  

• Text: PDF, RTF, TXT, HTML 
• Multimedia: MPEG Audio, WAV, AIFF 
• Bild: JPEG, TIFF, PNG, GIF 
• Datenaustausch: RDF XML 
• Alle Microsoft-Office-Formate, Star-Division-Formate, OpenDocument-Formate 

 
Bei Fragen hinsichtlich der unterstützten Dateiformate oder Problemen bei sehr großen 
Dateien (über 512 MB), wenden Sie sich gerne an redaktion-sail@haw-hamburg.de.  

5. Creative-Commons-Lizenz, CC-BY 4.0 

 Alle Dokumente im studentischen Publikationsportal SAIL werden unter der CC-BY 4.0 
(Namensnennung 4.0 International) Lizenz publiziert.   

Weitere Informationen zu Creative-Commons-Lizenzen finden Sie in den FAQs und unter 
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de. 

6. Publizieren in anderen Repositorien oder anderen Medien  

Alle Dokumente, die in SAIL publiziert werden, stehen unter der CC-BY 4.0 Lizenz und können 
somit auch gleichzeitig oder zu einem späteren Zeitpunkt in anderen Repositorien oder 
Medien (z. B. Fachzeitschriften) publiziert werden.  

Im Falle einer Zweitveröffentlichung bitten wir Sie zu überprüfen, ob Embargofristen 
bestehen und ob Sie bereits Ihre Verwertungsrechte zuvor an einen Verlag oder sonstigen 

https://reposit.haw-hamburg.de/help/index_de.html#documenttype
mailto:redaktion-sail@haw-hamburg.de
mailto:redaktion-sail@haw-hamburg.de
mailto:redaktion-sail@haw-hamburg.de
http://ds01.haw.tuhh.de/sail
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.de


Rechteinhaber abgetreten haben, sodass eine freie Veröffentlichung auf dem 
Publikationsportal SAIL damit nicht mehr möglich ist. 

7. Hinweise zur guten wissenschaftlichen Praxis 

Achten Sie bitte darauf, dass ihr Dokument der Satzung zur Sicherung guter 
wissenschaftlicher Praxis und zur Vermeidung wissenschaftlichen Fehlverhaltens an der 
Hochschule für Angewandte Wissenschaften Hamburg entspricht. Das wissenschaftliche 
Arbeiten beruht auf Grundprinzipien, die in allen wissenschaftlichen Disziplinen gelten. Das 
oberste Prinzip ist Wahrhaftigkeit gegenüber sich selbst und anderen. Deshalb dürfen 
insbesondere keine gefälschten, manipulierten oder erfundenen Daten und Quellen 
verwendet werden. Ebenso wenig sind bewusst unrichtige Angaben erlaubt. Ihre Aussagen 
und alle Zitate müssen mit Quellenangaben belegt werden. Bitte verwenden Sie dazu eine 
wissenschaftlich gebräuchliche und einheitliche Zitationsweise. 

8. Hinweise zu Bildrechten 

 Abbildungen wie z.B. Fotos, Grafiken oder Diagramme sind Werke im Sinne des 
Urheberrechts und unterliegen regelmäßig dem urheberrechtlichen Schutz, auch wenn sie 
kostenfrei im Internet zur Verfügung stehen.  

Sie können nur dann auf dem studentischen Publikationsportal SAIL öffentlich zugänglich 
gemacht werden, wenn sie entweder gemeinfrei sind, der Public Domain entstammen oder 
mit einer CC-Lizenz Namensnennung (CC-BY) versehen worden sind. Gemeinfreie 
Abbildungen oder solche, die zur Public Domain gehören, unterliegen keinem Urheberrecht 
und dürfen frei verwendet werden (Gemeinfreiheit/Public Domain). 

Wenn Sie sich bei den Bildquellen Ihrer studentischen Arbeit unsicher sind, ersetzen oder 
entfernen Sie diese. Bilder, die von Ihnen selbst angefertigt wurden, dürfen nicht das 
Urheberrecht oder Persönlichkeitsrechte von anderen Personen verletzen. 

Eine Auflistung von Bildquellen, die Sie problemlos auf dem Publikationsportal 
veröffentlichen dürfen, finden Sie hier: https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Public-
Domain-Bilderquellen  

9. Sonstige rechtliche Hinweise 

Beim Hochladen Ihres Dokumentes versichern Sie, dass Sie den Text oder das Material selbst 
verfasst bzw. erstellt haben. Im Falle einer Co-Autorenschaft müssen Sie sich das 
Einverständnis von den Co-Autor*innen einholen (siehe Punkt 10).  

Überprüfen Sie bitte die Richtigkeit Ihrer Angaben, die Einhaltung der Urheberrechte und 
vergewissern Sie sich, dass Sie keine Informationen, die einem Betriebs- bzw. 
Geschäftsgeheimnis oder dem Datenschutz unterliegen, preisgeben. 

Bei Rechtsverstößen haften Sie als Urheber*in des veröffentlichten Beitrags. 

https://www.haw-hamburg.de/fileadmin/zentrale_PDF/Gesetze__Ordnungen__Satzungen/Allgemeine_Satzungen_und_Ordnungen/Satzung_zur_Sicherung_guter_wissenschaftlicher_Praxis_und_zur_Vermeidung_wissenschaftlichen_Fehlverhaltens_an_der_Hochschule_f%C3%BCr_Angewandte_Wissenschaften_Hamburg__Dezember_2018.pdf
https://www.haw-hamburg.de/fileadmin/zentrale_PDF/Gesetze__Ordnungen__Satzungen/Allgemeine_Satzungen_und_Ordnungen/Satzung_zur_Sicherung_guter_wissenschaftlicher_Praxis_und_zur_Vermeidung_wissenschaftlichen_Fehlverhaltens_an_der_Hochschule_f%C3%BCr_Angewandte_Wissenschaften_Hamburg__Dezember_2018.pdf
https://www.haw-hamburg.de/fileadmin/zentrale_PDF/Gesetze__Ordnungen__Satzungen/Allgemeine_Satzungen_und_Ordnungen/Satzung_zur_Sicherung_guter_wissenschaftlicher_Praxis_und_zur_Vermeidung_wissenschaftlichen_Fehlverhaltens_an_der_Hochschule_f%C3%BCr_Angewandte_Wissenschaften_Hamburg__Dezember_2018.pdf
https://www.wiso.uni-hamburg.de/fachbereich-sowi/professuren/schnapp/service/downloads/hinweise-zur-zitation.pdf
https://de.wikipedia.org/wiki/Gemeinfreiheit
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Public-Domain-Bilderquellen
https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Public-Domain-Bilderquellen


10. Autorenschaft, ORCID iD 

Bei der gemeinschaftlichen Erstellung eines Werkes müssen alle Co-Autor*innen informiert 
und ihnen muss unaufgefordert die Einverständniserklärung für Co-Autor*innen zugesandt 
werden. Die Co-Autor*innen lassen das vollständig ausgefüllte und unterschriebene 
Dokument dem Betreiber des Publikationsportals per Post (HAW Hamburg – Fakultät Design, 
Medien und Information, Prof. Dr. Ulrike Verch, Finkenau 35, 22081 Hamburg) oder E-Mail 
(redaktion-sail@haw-hamburg.de) zukommen. Erst wenn alle Einverständniserklärungen 
vorliegen, wird die Veröffentlichung freigeschaltet und steht auf dem Publikationsportal zur 
Verfügung. 

Die Non-Profit-Organisation ORCID erstellt kostenlos eine ID zur eindeutigen Identifizierung 
wissenschaftlicher Autor*innen. Dadurch soll die elektronische Zuordnung von Publikationen 
und anderen Forschungsaktivitäten und -erzeugnissen zu Forscher*innen erleichtert werden. 
Wir empfehlen allen Autor*innen, sich eine ORCID iD erstellen zu lassen. Sie können sich 
kostenfrei eine ORCID iD auf der Internetseite orcid.org erstellen lassen. Die Erstellung eine 
ORCID iD ist für die Publikation auf SAIL jedoch nicht erzwingend erforderlich.  

11. Hinweis zum Anerkennen der Vertragsbedingungen und zur 
Einverständniserklärung      

Für die Publikation eines Dokuments müssen Sie eine Einverständniserklärung 
unterschreiben und das vollständig ausgefüllte und unterschriebene Dokument dem 
Betreiber des Publikationsportals SAIL per Post (HAW Hamburg – Fakultät Design, Medien 
und Information, Prof. Dr. Ulrike Verch, Finkenau 35, 22081 Hamburg) oder E-Mail 
(redaktion-sail@haw-hamburg.de) zukommen lassen. Mit Unterschrift der 
Einverständniserklärung erkennen Sie die Publikationsrichtlinien und Lizenzbedingungen an.    

12. Fragen und Beratung 

Bei Fragen schauen Sie bitte auch in den FAQ-Bereich nach entsprechenden Antworten. Falls 
Sie noch weitere Fragen zum Publizieren haben, wenden Sie sich gerne an das SAIL-
Redaktionsteam unter der E-Mail-Adresse redaktion-sail@haw-hamburg.de.  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Letzter Aktualisierungsstand: Februar 2021 
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